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A. [bookmark: _Toc532280100]Basisgegevens evenement 
1. [bookmark: _Toc532280101]Evenement 
Naam: 
Aard: 
Specifiek: 
Doel: 
Doelgroep: 
2. [bookmark: _Toc532280102]Data en uren 
Datum evenement: 
Opbouwperiode: 
Afbraakperiode: 
3. [bookmark: _Toc532280103]Programma 
Programma: 
Publiciteit:
4. [bookmark: _Toc532280104]Publiek
Totaal aantal aanwezigen: 
Piekmoment totaal aanwezigen: 
Dynamiek publiek: 
5. [bookmark: _Toc532280105]Vorige editie(s)
Dit evenement werd reeds georganiseerd: 
Vorige editie en aantal aanwezigen: 
Ervaring in het organiseren: 
6. [bookmark: _Toc532280106]Toegang
Wie krijgt toegang tot het evenement?: 
Prijs voorverkoop: 
Prijs aan de kassa: 
7. [bookmark: _Toc532280107]Gelijktijdige evenementen
Gekende gelijktijdige evenementen in de nabije omgeving: 
Gemaakte afspraken met organisator van gelijktijdig evenement: 


B. [bookmark: _Toc532280108] Contactpersonen
1. [bookmark: _Toc532280109]Organisatie en organisator 
Type organisator: 
Naam organisatie: 
Soort organisatie: 
Adres organisatie: 
Contactpersoon organisatie: 
· Gsm: 
· E-mailadres: 
2. [bookmark: _Toc532280110]Contactpersoon voor organisatie bereikbaar op het evenement
Naam en voornaam: 
Adres: 
Gsm: 
3. [bookmark: _Toc532280111]Contactpersoon muziek en geluid
Naam en voornaam: 
Adres: 
Gsm: 
Taakomschrijving op het evenement: 
4. [bookmark: _Toc532280112]Contactpersoon voor veiligheid
Naam en voornaam: 
Adres: 
Gsm: 
Taakomschrijving op het evenement: 
5. [bookmark: _Toc532280113]Contactpersoon voor communicatiekanalen
Naam en voornaam: 
Adres: 
Gsm: 
Taakomschrijving op het evenement: 
6. [bookmark: _Toc532280114]Contactpersoon voor EHBO
Naam en voornaam: 
Adres: 
Gsm: 
Taakomschrijving op het evenement: 



7. [bookmark: _Toc532280115]Interne medewerkers



C. [bookmark: _Toc532280116]Locatie  
1. [bookmark: _Toc532280117]Adresgegevens
Privélocatie of openbaar domein: 
Naam locatie: 
Adres: 
2. [bookmark: _Toc532280118]Buurtbewoners
Informatie aan bewoners: 
3. [bookmark: _Toc532280119]Capaciteit en toegankelijkheid
Maximum capaciteit: 
Instroom van de bezoekers: 
Uitstroom van de bezoekers: 
Maatregelen om de in- en uitstroom vlot te laten verlopen: 
Maatregelen om de toegang voor mensen met een beperking te vergemakkelijken: 

4. [bookmark: _Toc532280120]Opstelling tijdelijke constructies
Tenten
· Tijdstip opstellingskeuring: 
· Maximum windsnelheid en keuring: 
· Capaciteit van de tent: 
· Verwarming tenten: 
Tribunes
· Gegevens van de tribunes: 
· Verwarming tribunes: 
Opstelling geluid en licht
· Gegevens van de installaties: 
Schermen
· Aantal schermen: 
· Gegevens van de schermen: 
Afscherming tijdelijke constructies: 
Maatregelen om obstakels aan te duiden: 
5. [bookmark: _Toc532280121]Terrein 
Grootte van het terrein (m²): 
Afscherming terrein: 
Ondergrond van het terrein: 
Stabiliteit van het terrein: 


D. [bookmark: _Toc532280122]Mobiliteit
1. [bookmark: _Toc532280123]Tijdelijke bewegwijzering
Tijdelijke bewegwijzering: 
2. [bookmark: _Toc532280124]Fietsenstalling
Fietsenstalling voor bezoekers: 
· Locatie: 
3. [bookmark: _Toc532280125]Parking 
Parking voor bezoekers: 
· Locatie: 
· Capaciteit: 
· Veiligheidsmaatregelen: 
4. [bookmark: _Toc532280126]Gewijzigde verkeerssituatie
Vrijhouden parkeerplaatsen: 
· Extra uitleg: 
Parkeerverbod instellen: 
· 
Straten afsluiten: 
· Straat/straten: 
· Invloed op verkeerscirculatie: 
· Voorstel omleiding van het verkeer: 
5. [bookmark: _Toc532280127]Openbaar vervoer
Afsluiten voor openbaar vervoer: 
· Omleiding voor openbaar vervoer: 
· Om te leiden lijnen: 
· Afspraken met De Lijn: 
6. [bookmark: _Toc532280128]Vervoer van en naar het evenement
Vervoer naar het evenement voorzien door organisatie: 
· Soort vervoer: 
· Details van het vervoer: 

[bookmark: _Toc532280129]

E. Geluid 
1. [bookmark: _Toc532280130]Muziek
Niet-elektronisch versterkt: 
Elektronisch versterkte muziek: 
Geluidsniveau: 
[bookmark: _Toc532280131]2. Bijkomende geluidsoverlast
Te verwachten overlast tijdens opbouw of afbraak: 
Maatregelen om geluidsoverlast te beperken: 
[bookmark: _Toc532280132]

F. Catering
Er wordt eten aangeboden: 
1. [bookmark: _Toc532280133]Catering in eigen beheer
Koude voeding: 
Warme voeding: 
· Warmtebron: 
· Gasopslag voorzien: 
[bookmark: _Toc532280134]2. Catering door ambulante handel
Koude voeding: 
Warme voeding: 
· Warmtebron: 
Contactgegevens ambulante handel:

Gasopslag: 
Brandpreventie: 
3. [bookmark: _Toc532280135]Schenken van drank
Schenken van alcoholische dranken: 
· Gegiste dranken: 
· Sterke dranken: 
· Rijksregisternummer organisator: 
Drank wordt geschonken in: 
· [bookmark: _Toc532280136]Maatregelen bij gebruik glas: 


G. Praktisch 
1. [bookmark: _Toc532280137]Nutsvoorzieningen
Aanvraag wateraansluiting: 
Elektriciteitsaansluiting: 
· De organisator zorgt zelf voor elektriciteit:  
· De organisator vraagt elektriciteit aan bij de stad: 
· Type aansluiting: 
· Omschrijving van aan te sluiten toestellen en installaties: 
2. [bookmark: _Toc532280138]Sanitaire voorzieningen
Omschrijving sanitair: 
3. [bookmark: _Toc532280139]Publieke verlichting
Uitschakelen publieke verlichting: 
Waar: 
Wanneer: 
4. [bookmark: _Toc532280140]Afvalverwerking en opruim 
Omschrijving afvalverwerking en opruim: 
Voorziening afvalcontainers: 
· Aantal containers: 
· Ledigen afvalcontainers na het evenement: 
· [bookmark: _Toc532280141]Verzamelplaats containers voor ophaling: 
· 

H. Veiligheid
1. [bookmark: _Toc532280142]Top 5 risico’s
Top 5 risico’s: 
Genomen maatregelen bij risico’s: 
Organisatie preventiecampagne: 
Omschrijving preventiecampagne: 
2. [bookmark: _Toc532280143]Erkende bewakingsfirma voor security
Security door erkende firma: 
Firmanaam: 
Telefoon firma: 
E-mail firma: 
Erkenningsnummer (Binnenlandse Zaken): 
Aantal bewakingsagenten: 
Contactpersoon op het evenement: 
Omschrijving veiligheidsopdracht: 
3. [bookmark: _Toc532280144]Inzet vrijwilligers voor security
Omschrijving veiligheidsopdracht: 
4. [bookmark: _Toc532280145]Brandblusmiddelen op het evenement 
Overzicht brandblusmiddelen: 
5. [bookmark: _Toc532280146]Vuurwerk
Vuurwerk?: 
Soort: 
Locatie: 
Tijdstip: 
Brandpreventieve maatregelen: 
6. [bookmark: _Toc532280147]Verzekeringen
Brandverzekering
· Polisnummer: 
Burgerlijke aansprakelijkheid
· Polisnummer: 
Objectieve aansprakelijkheid
· Polisnummer: 
Voertuigen ongevallenverzekering
· Polisnummer: 
Personeel ongevallenverzekering
· Polisnummer: 
Andere verzekeringen
· Soort: 
· Polisnummer: 
7. [bookmark: _Toc532280148]Communicatie
Communicatiestructuur van de medewerkers tijdens het evenement: 
Tijdstip briefing medewerkers: 
Vergadermomenten tijdens het evenement: 
· Plaats en tijdstip vergadermomenten: 
8. [bookmark: _Toc532280149]Hulp- en veiligheidsdiensten
Way in – way out voor hulp- en veiligheidsdiensten: 
EHBO-post: 
· Naam organisatie van EHBO: 
· Telefoonnummer organisatie: 
· E-mailadres: 
· Plaats hulppost op het evenement: 
· Contactpersoon van de hulpdienst op het evenement: 
· Gsm-nummer contactpersoon ter plaatse: 
· Contactpersoon opvang hulpdiensten: 
9. [bookmark: _Toc532280150]Extra praktische veiligheidsmaatregelen
Signalisatie: 
Afscherming kabels: 
Nood- en veiligheidsverlichting: 
Noodgeneratoren: 
Omroepsysteem: 
Andere: 
10. [bookmark: _Toc532280151]Extra organisatorische veiligheidsmaatregelen
Middel om publiek te monitoren: 
Maatregelen…
· Bij brand: 
· Tegen stormloop: 
· Tegen overbevolking: 
· Tegen paniekreactie: 
· Bij aankomst en aanwezigheid van VIP’s: 
· Tegen andere onvoorziene omstandigheden: 
11. [bookmark: _Toc532280152]Evacuatie 
Omschrijving evacuatieplan: 
Verzamelplaats(en) bij evacuatie en evacuatiewegen: 
Omschrijving communicatieplan in geval van nood: 
· Standaardboodschappen op schermen: 
· Communicatieruimte: 
[bookmark: _Toc532280153]

I. Bijlagen 
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